[image: image1.png]4

TNABA AIMHHUCTPALIAN KHPOBCKOTO
TOPOACKOTO MOCENEHHS

KMPOBCKOrO MY HIILTIANANLHOLNO PAROHA
TIPUMOPCKOTO KPASL

PACTIOPSTKEHUE
A O Anos . Kporerai w/5

O npuéme wa pabory Memencioit B

1 Mexeuckyo Banewrnny I'puropresHy mpmuate ¢ 20.01.2006 . ma

IOMKHOCTS  BEAYIIETOo CNEHHATHCTA  aiMUHACTpaimiH  KHPORCKOTO  IOPOICKOIO
Toce:enws,

2. ByXIamepwd  anMMERCIDAH  KMPOBCKOTO  TOPORSXOFO MOGSHCHA
nponIRO ETH CeAYVIOImyIO omnaty Tpyna Mowenckoit  B.I.:
AOTKHOCTHOW OKTaX 2772 Py6., HANGABKA 32 CAGAHOCTS, HATPIKCHROUTS 60%,
eXemecunas upeMust 25%, palionsuit kosbdHimeT 30 %, nanbaska 1a pabory B
rokREIx pafionax Jamsicro Bocroa 30 %.

OcHosarme: TPyACKOH 4oraaop Mexetckof B.T. ot 20.01.2006 .,
nuiHoe 3aRBNenme MeXeHckoi B.

Trapa amvHHCTpSY

2
Kuposckoro ropoiicioro nocenety

ey MT.Tpmuyk
7

FREFLET AL
DDt Al D





АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.01.2021                                      пгт. Кировский                                           №  __7__
О внесении изменений в постановление администрации Кировского городского поселения от 22.11.2012 года № 408 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»
              Руководствуясь ст. 24 Устава Кировского городского поселения, принятого решением муниципального комитета Кировского городского поселения от 17.08.2005 г. № 5  (в действующей редакции от 09.09.2020 года № 582), постановлением Правительства Российской Федерации от 09.09.2016 года № 892 "О внесении изменений в Правила подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей", в целях приведения нормативно-правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация Кировского городского поселения  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Кировского городского поселения от 22.11.2012 года № 408 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 1.3. Раздела 1 изложить в следующей редакции:
          «1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального земельного контроля, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:


Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 26.01.2009, N 4, ст. 445);
Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, ст. 3301);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4147);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 07.01.2002, N 44, N 1 (ч. 1), ст. 1);

Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4148);

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 06.10.2001, N 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (источник официального опубликования - "Российская газета", N 266, 30.12.2008; "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249);

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 N 1515 "Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль" (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации", 05.01.2015, N 1 (часть II), ст. 298);

Постановление Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 N 166 "Об утверждении правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения" (источник официального опубликования - официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.02.2017);

Закон Приморского края от 29.12.2003 N 90-КЗ "О регулировании земельных отношений в Приморском крае (источник официального опубликования - "Ведомости Законодательного Собрания Приморского края", 30.12.2003, N 45);

Постановление Администрации Приморского края от 07.04.2015 N 104-па "Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Приморского края" (источник официального опубликования - "Приморская газета", N 34 (1052), 09.04.2015);


Устав Кировского городского поселения  (источник официального опубликования – приложение к газете  "Сельская Новь", № 101 (2720), 26.12.2005);


Решение Муниципального комитета Кировского городского поселения от 25.10.2012 г. № 227 «О принятии Положения «Об осуществлении муниципального земельного контроля на территории Кировского городского поселения» (источник официального опубликования – газета  "Деловой вестник", № 16 (24), 26.10.2012);
Постановление администрации Кировского городского поселения от 22.11.2012 года № 408 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» (источник официального опубликования – газета  "Деловой вестник", № 19 (27), 29.11.2012).»

1.2. Пункт 1.8. Раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.8. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю;

- Федеральной службой по ветеринарному и фитосанитарному надзору;

- Федеральной службой по надзору в сфере природопользования и их территориальными органами.
     Процедура взаимодействия с указанными органами, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения муниципальной функции, определяется действующим законодательством. Взаимодействие администрации Кировского городского поселения с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю осуществляется на основании соглашения «О взаимодействии между администрацией Кировского городского поселения и Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю при осуществлении государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля».
1.3. Раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:


- составление ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план проведения плановых проверок);


- подготовка распоряжения главы органа муниципального земельного контроля о проведении проверки;


- проведение документарной (плановой, внеплановой) проверки;


- проведение выездной (плановой, внеплановой) проверки;


- принятие мер в отношении фактов нарушений обязательных требований, выявленных при проведении проверки;


- проведение планового (рейдового) осмотра, обследования;


- направление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований (далее - предостережение);


- проведение проверки использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами).


Блок-схема последовательности процедур при осуществлении администрацией города Владивостока муниципальной функции "Осуществление муниципального земельного контроля на территории Кировского городского поселения" приведена в Приложении № 8.


3.2. Разработка и согласование плана проведения плановых проверок:


3.2.2. В рамках административной процедуры, указанной в пункте 3.2 раздела 3 Регламента, осуществляются следующие административные действия.


3.2.2.1. Подготовка плана проведения плановых проверок.


3.2.2.1.1. В проекте плана проведения плановых проверок указываются следующие сведения:


- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;


- места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;


- цель и основание проведения каждой плановой проверки;


- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;


- наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного земельного надзора, органами муниципального земельного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.


3.2.2.1.2. Подготовка проекта ежегодных плановых проверок, их утверждение, а также проведение плановых проверок осуществляется должностным лицом администрации Кировского городского поселения. Должностное лицо администрации Кировского городского поселения, ответственное за подготовку проекта плана проведения плановых проверок, в срок до 15 марта года, предшествующего году проведения плановых проверок, разрабатывает проект плана проведения плановых проверок в течение 20 дней с даты, указанной в подпункте 3.2.2.1.3 пункта 3.2 раздела 3 Регламента, запрашивает у администрации Кировского муниципального района информацию о юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, которых необходимо включить в проект плана проведения плановых проверок.
3.2.2.1.3. После получения указанной информации, ее анализа должностное лицо администрации Кировского городского поселения, ответственное за подготовку проекта плана проведения плановых проверок, в срок до 15 мая года, предшествующего году проведения плановых проверок:


- готовит в течение двух рабочих дней после истечения срока разработки проекта плана проведения плановых проверок проекты сопроводительных писем в органы государственного земельного надзора по месту нахождения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок, о согласовании проекта плана проведения плановых проверок;


- передает проект плана проведения плановых проверок главе Кировского городского поселения для согласования и подписания соответственно.


3.2.2.1.4. Глава Кировского городского поселения в срок до 30 мая года, предшествующего году проведения плановых проверок, проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект плана проведения плановых проверок, подписывает сопроводительные письма в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора, согласовывает проект плана проведения плановых проверок и передает должностному лицу администрации Кировского городского поселения для направления в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора для согласования.


3.2.2.2. Представление в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора проекта плана проведения плановых проверок и его согласование.


3.2.2.2.1. Должностное лицо администрации Кировского городского поселения отправляет проект плана проведения плановых проверок в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора в срок до 1 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, позволяющим установить факт отправления.


3.2.2.2.2. Территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора в течение 15 рабочих дней рассматривает представленный проект ежегодного плана муниципальных проверок и согласует его либо направляет в адрес представившего ежегодный план муниципальных проверок должностного лица администрации Кировского городского поселения решение об отказе в согласовании проекта ежегодного плана муниципальных проверок (далее - решение об отказе).


3.2.2.2.3. В случае принятия решения об отказе должностное лицо администрации Кировского городского поселения дорабатывает ежегодный план проверок в течение 15 рабочих дней со дня принятия такого решения и направляет доработанный проект в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора на повторное согласование.


3.2.2.2.4. Территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора повторно в течение 15 рабочих дней со дня направления проекта ежегодного плана проверок рассматривает представленный проект и согласует его либо направляет в адрес представившего проект должностное лицо администрации Кировского городского поселения решение об отказе.


3.2.2.2.5. Должностное лицо администрации Кировского городского поселения не позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения об отказе проводит согласительное совещание с участием представителей территориального органа федерального органа государственного земельного надзора.


3.2.2.2.6. Согласованный с территориальным органом федерального органа государственного земельного надзора проект плана проведения плановых проверок направляется в органы прокуратуры.


3.2.2.2.7. Глава Кировского городского поселения в срок до 31 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, подписывает сопроводительные письма в органы прокуратуры, передает должностному лицу администрации Кировского городского поселения для направления в органы прокуратуры для согласования.


3.2.2.3. Представление в органы прокуратуры проекта плана проведения плановых проверок и его согласование.


3.2.2.3.1. Должностное лицо администрации Кировского городского поселения отправляет проект плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, позволяющим установить факт отправления.


3.2.2.3.2. При поступлении в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, из органов прокуратуры предложений о проведении совместных плановых проверок должностное лицо администрации Кировского городского поселения, ответственное за составление проекта плана проведения плановых проверок, вносит в него соответствующие изменения и передает главе Кировского городского поселения в течение 5 рабочих дней.


3.2.2.3.3. Глава Кировского городского поселения в течение 10 рабочих дней рассматривает проект плана проведения плановых проверок с учетом предложений органов прокуратуры и по итогам рассмотрения принимает решение об утверждении плана проведения плановых проверок в форме распоряжения.


Глава Кировского городского поселения передает утвержденный план проведения плановых проверок должностному лицу администрации Кировского городского поселения для направления в органы прокуратуры.


3.2.2.3.4. Должностное лицо администрации Кировского городского поселения отправляет утвержденный план проведения плановых проверок на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.


3.2.2.3.5. Должностное лицо администрации Кировского городского поселения, ответственный за составление плана проведения плановых проверок, доводит план проведения плановых проверок до сведения заинтересованных лиц в соответствии с подпунктом 3.2.5 пункта 3.2 раздела 3 Регламента.


3.2.3. Критерием принятия решений о включении плановых проверок в план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:


- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;


- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.


3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является утверждение распоряжением главы Кировского городского поселения плана проведения плановых проверок.


3.2.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.


Доведение администрацией Кировского городского поселения до сведения заинтересованных лиц плана проведения плановых проверок осуществляется посредством его размещения на официальном сайте администрации Кировского городского поселения в сети Интернет в электронной форме и иными доступными способами.


3.2.6. Внесение изменений в ежегодный план допускается в следующих случаях:


а) исключение проверки из ежегодного плана:


в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие его ликвидации, невозможностью проведения проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;


в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, подлежащих проверке;


в связи с изменением класса опасности подлежащего проверке опасного производственного объекта или класса гидротехнического сооружения;


в связи с изменением категории объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, а также уровня государственного экологического надзора;


в связи с принятием органом государственного контроля (надзора), осуществляющим государственный контроль (надзор) с применением риск-ориентированного подхода, решения об отнесении деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и (или) используемых ими производственных объектов к определенной категории риска или определенному классу (категории) опасности либо решения об изменении присвоенных им категории риска или класса (категории) опасности;


в связи с принятием органом государственного контроля (надзора) или органом муниципального контроля решения об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 26.1 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";


в связи с прекращением или аннулированием действия лицензии - для проверок, запланированных в отношении лицензиатов;


в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;


б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе:


в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического осуществления деятельности юридического лица или индивидуального предпринимателя;


в связи с реорганизацией юридического лица;


в связи с изменением наименования юридического лица, а также изменением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя.


3.2.7. Внесение изменений в ежегодный план осуществляется решением органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля.


Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в течение 3-х рабочих дней со дня их внесения в соответствующий орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений.


3.3. Подготовка распоряжения органа муниципального земельного контроля о проведении проверки.


3.3.1. Основаниями для подготовки распоряжения органа муниципального земельного контроля о проведении проверки являются:


1) наступление даты, на 30 дней предшествующей дате проведения плановой проверки в соответствии с планом проведения плановых проверок;


2) наличие одного или нескольких оснований для проведения внеплановой проверки.


3.3.1.1. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных предпринимателей является:


1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;


2) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);


3) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:


а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


4) поступления в орган муниципального земельного контроля требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.


3.3.2. В рамках административной процедуры, указанной в пункте 3.3 раздела 3 Регламента, осуществляются следующие административные действия.


3.3.2.1. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента (за исключением оснований, указанных в подпункте 2) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента), должностное лицо органа муниципального земельного контроля, в который поступило обращение, уполномоченное на проведение проверки, в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку проекта распоряжения главы органа муниципального земельного контроля о проведении плановой или внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по типовой форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации (далее - распоряжение о проведении проверки), в двух экземплярах.


В распоряжении о проведении проверки указываются:


- наименование органа муниципального земельного контроля;


- наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя;


- место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место (места) фактического осуществления им деятельности;


- фамилия, имя, отчество, должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки;


- фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации;


- цели, задачи, предмет проверки;


- срок проведения проверки;


- даты начала и окончания проведения проверки;


- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;


- перечень мероприятий по муниципальному земельному контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;


- наименование и реквизиты настоящего Регламента;


- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;


- должность, фамилия, инициалы руководителя органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки, его подпись, заверенная печатью.


3.3.2.2. При установлении оснований, указанных в подпункте 2) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, должностное лицо органа муниципального земельного контроля незамедлительно осуществляет подготовку проекта распоряжения главы  органа муниципального земельного контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном подпунктом 3.3.2.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, в двух экземплярах.


3.3.2.3. Глава органа муниципального земельного контроля рассматривает соответствие проекта распоряжения о проведении проверки критериям, установленным подпунктом 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, и в случае соответствия проекта распоряжения о проведении проверки критериям подписывает проект распоряжения:


1) в течение двух рабочих дней - при подготовке проекта распоряжения о проведении проверки по основаниям, указанным в подпункте 1) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента;


2) незамедлительно - при подготовке проекта распоряжения о проведении проверки по основаниям, указанным в подпункте 2) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента.


3.3.2.4. В случае проведения плановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющихся членами саморегулируемой организации, должностное лицо органа муниципального земельного контроля дополнительно готовит в течение трех рабочих дней проект уведомления саморегулируемой организации о проведении плановой проверки члена саморегулируемой организации в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.


Глава органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней подписывает проект уведомления саморегулируемой организации о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.


3.3.2.5. В случае проведения внеплановой выездной проверки, за исключением проведения проверки по основаниям, указанным в подпункте 2) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей должностное лицо органа муниципального земельного контроля дополнительно готовит в течение трех рабочих дней проект уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.


3.3.2.6. Глава органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней подписывает уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением случаев, указанных в подпункте 2) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.


3.3.2.7. Глава органа муниципального земельного контроля передает подписанное распоряжение о проведении проверки и уведомление саморегулируемой организации должностному лицу органа муниципального земельного контроля, уполномоченному на проведение проверки.


3.3.3. Согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.


3.3.3.1. При установлении оснований проведения выездной внеплановой проверки, указанных в подпункте 3) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, должностное лицо органа муниципального контроля, уполномоченное на проведение внеплановой выездной проверки:


1) в день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпункте 2) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, в состав которого входят: заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжения главы органа муниципального земельного контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием проведения внеплановой выездной проверки;


2) должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет сформированный пакет документов в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя в день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки любым доступным способом или в форме электронного документа.


3.3.3.2. Извещение органа прокуратуры о проведении проверки в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", осуществляется в случае, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер.


3.3.4. Критериями принятия решения о подготовке распоряжения о проведении проверки являются:


1) план проведения плановых проверок;


2) наличие одного или нескольких оснований для проведения внеплановой проверки:


- мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:


а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


- требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.


3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой органа муниципального земельного контроля распоряжения о проведении проверки и в случае наличия оснований, указанных в подпункте 2) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, согласование распоряжения о проведении проверки органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки.


3.3.6. Способ фиксации результата административной процедуры.


Включение должностным лицом органа муниципального земельного контроля распоряжения о проведении проверки в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля, в том числе в электронной форме.


3.4. Проведение документарной (плановой, внеплановой) проверки.


3.4.1. Основанием для начала проведения документарной проверки является наступление даты начала проведения проверки, указанной в распоряжении органа муниципального земельного контроля о проведении документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.


Документарная (плановая, внеплановая) проверка проводится в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".


Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля.


3.4.2. В рамках административной процедуры, указанной в пункте 3.4 раздела 3 Регламента, осуществляются следующие административные действия.


3.4.2.1. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении документарной проверки.


3.4.2.1.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет копию распоряжения о проведении документарной проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю:


1) не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом - в случае проведения внеплановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 2) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента;


2) не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом - в случае проведения плановой документарной проверки.


3.4.2.1.2. В случае издания распоряжения о проведении плановой или внеплановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющихся членами саморегулируемой организации, должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет распоряжение о проведении документарной проверки саморегулируемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:


- о проведении плановой проверки - не менее чем за три рабочих дня до начала проверки;


- о проведении внеплановой выездной проверки - за двадцать четыре часа до начала проверки по основаниям, указанным в подпункте 2) подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента.


3.4.2.2. Рассмотрение должностным лицом органа муниципального земельного контроля документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, для оценки выполнения обязательных требований.


3.4.2.2.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение пяти дней с даты начала проведения проверки рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, связанные с исполнением юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, предписаний и приказов органа муниципального земельного контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального земельного контроля.


3.4.2.2.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволили оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, должностное лицо органа муниципального земельного контроля незамедлительно принимает решение об окончании проверки и переходит к выполнению административных действий в соответствии с подпунктами 3.4.2.6, 3.4.2.7, 3.4.2.8 пункта 3.4 раздела 3 Регламента.


3.4.2.3. Направление в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированного запроса о предоставлении иных необходимых документов для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки.


3.4.2.3.1. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностное лицо органа муниципального земельного контроля готовит в течение одного рабочего дня в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить в течение десяти рабочих дней иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы и представляет его на подпись главе органа муниципального земельного контроля.


3.4.2.3.2. Глава органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня подписывает подготовленный мотивированный запрос и передает его должностному лицу органа муниципального земельного контроля, уполномоченному на проведение проверки.


3.4.2.3.3. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет в течение одного рабочего дня в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя подписанный главой органа муниципального земельного контроля мотивированный запрос с приложением заверенной печатью копии распоряжения главы органа муниципального земельного контроля о проведении документарной проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.


3.4.2.4. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, направленных в орган муниципального земельного контроля по мотивированному запросу для оценки исполнения обязательных требований.


3.4.2.4.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней после получения документов, указанных в мотивированном запросе, на основании сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, и сведений, содержащихся в документах, представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, проводит оценку достоверности сведений и оценку сведений, содержащихся в документах, на предмет соответствия обязательным требованиям.


3.4.2.4.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, и сведений, содержащихся в документах, представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем по мотивированному запросу, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволили оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, должностное лицо органа муниципального земельного контроля незамедлительно принимает решение об окончании проверки и переходит к выполнению административных действий в соответствии с подпунктами 3.4.2.6, 3.4.2.7, 3.4.2.8 пункта 3.4 раздела 3 Регламента.


3.4.2.5. Направление в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя запроса о предоставлении пояснений в письменной форме для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки.


3.4.2.5.1. В случае если в ходе документарной проверки в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах выявлены ошибки и (или) противоречия либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля и (или) полученных в ходе осуществления муниципального земельного контроля, должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение проверки, готовит в течение одного рабочего дня письмо в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя с информацией об этом и требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме и передает на подпись начальнику органа муниципального земельного контроля.


3.4.2.5.2. Глава органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня подписывает письмо и передает его должностному лицу органа муниципального земельного контроля.


3.4.2.5.3. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя в течение одного рабочего дня подписанное главой органа муниципального земельного контроля письмо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.


3.4.2.5.4. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющий в орган муниципального земельного контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у органа муниципального земельного контроля и (или) полученных в ходе осуществления муниципального земельного контроля, вправе представить дополнительно в орган муниципального земельного контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.


3.4.2.5.5. После получения пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней рассматривает представленные юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения и (или) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.


3.4.2.5.6. В случае если полученные пояснения и (или) документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, необходимые для проведения документарной проверки, достаточны и позволяют оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, должностное лицо органа муниципального земельного контроля незамедлительно принимает решение об окончании проверки и переходит к выполнению административных действий в соответствии с подпунктами 3.4.2.6, 3.4.2.7, 3.4.2.8 пункта 3.4 раздела 3 Регламента.


3.4.2.5.7. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и (или) документов либо при отсутствии пояснений в письменной форме от юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливаются признаки нарушения обязательных требований, должностное лицо органа муниципального земельного контроля:


- переходит к выполнению административных действий в соответствии с подпунктами 3.4.2.6, 3.4.2.7, 3.4.2.8 пункта 3.4 раздела 3 Регламента с указанием в соответствующих документах информации о нарушении обязательных требований или о недостаточности информации для оценки исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований;


- принимает решение о проведении выездной проверки, в случае необходимости - с привлечением экспертов или представителей экспертных организаций. Выездная проверка (при принятии решения о ее проведении) осуществляется в соответствии с пунктом 3.5 раздела 3 Регламента.


3.4.2.6. Составление должностным лицом органа муниципального земельного контроля акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по типовой форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации (далее - акт проверки).


3.4.2.6.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля по результатам проверки непосредственно после ее завершения составляет акт проверки в двух экземплярах, в котором указывает:


- дату, время и место составления акта проверки;


- наименование органа муниципального земельного контроля;


- дату и номер распоряжения главы органа муниципального земельного контроля;


- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля, уполномоченных на проведение проверки;


- наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, фамилию, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;


- дату, время, продолжительность и место проведения проверки;


- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;


- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии его подписи или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;


- подписи должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводивших проверку.


3.4.2.6.2. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля прилагает к акту проверки пояснения юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которого возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.


3.4.2.7. Внесение записи о проведенной проверке в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.


При наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок, оформленного по типовой форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, должностное лицо органа муниципального земельного контроля в день завершения мероприятий по муниципальному земельному контролю осуществляет в нем запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указывает фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля, уполномоченных на проведение проверки, его или их подписи.


При отсутствии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок должностное лицо органа муниципального земельного контроля делает соответствующую запись в акте проверки.


3.4.2.8. Вручение или направление акта проверки, материалов проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю.


3.4.2.8.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение проверки, в день завершения мероприятий по муниципальному земельному контролю вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.


3.4.2.8.2. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностное лицо органа муниципального земельного контроля в день завершения проверки передает акт проверки работнику органа муниципального земельного контроля, ответственному за делопроизводство, для направления в течение двух рабочих дней заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


3.4.2.8.3. В день поступления уведомления о вручении должностное лицо органа муниципального земельного контроля приобщает его к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля.


3.4.3. Критериями принятия решения о проведении документарной проверки являются:


1) включение плановых документарных проверок в план проведения плановых проверок;


2) поступление в орган муниципального земельного контроля заявлений физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;


3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.


3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является составление должностным лицом органа муниципального земельного контроля, уполномоченным на проведение проверки, акта проверки либо принятие решения о проведении выездной проверки, вручение (направление) акта проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, уведомление органа прокуратуры о результатах проверки.


Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, индивидуальному предпринимателю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.


3.4.5. Способ фиксации результата административной процедуры.


Все составляемые в ходе проведения документарных проверок акты проверок и иная необходимая информация включаются должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля, в том числе в электронной форме.


3.5. Проведение выездной (плановой или внеплановой) проверки.


3.5.1. Основаниями для начала проведения выездной (плановой или внеплановой) проверки (далее - выездная проверка) являются:


- наступление даты начала проведения выездной проверки, указанной в полученном должностным лицом (лицами) органа муниципального земельного контроля распоряжении о проведении выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя от главы органа муниципального земельного контроля;


- получение решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпункте 3) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента.


Выездная проверка проводится в порядке, установленном статьей 12 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".


Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального земельного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении муниципального земельного контроля посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.


3.5.2. В рамках административной процедуры, указанной в пункте 3.5 раздела 3 Регламента, осуществляются следующие административные действия.


3.5.2.1. Выезд должностного лица органа муниципального земельного контроля на место проведения выездной проверки и ознакомление юридического лица, индивидуального предпринимателя с основаниями проведения выездной проверки.


Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в день начала проверки, указанной в подпункте 3.5.1 пункта 3.5 Регламента, выезжает на место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) на место фактического осуществления их деятельности.


Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в день прибытия к месту проверки предъявляет служебное удостоверение и знакомит под подпись руководителя или иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя с копией распоряжения главы органа муниципального земельного контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку должностных лиц органа муниципального земельного контроля, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, их полномочиями, со сроками и с условиями ее проведения, а в случае проведения выездной внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 3) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 Регламента, - также с решением прокурора или его заместителя о согласовании проведения проверки.


3.5.2.2. Ознакомление должностного лица органа муниципального земельного контроля с документами, связанными с целями проверки.


3.5.2.2.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу органа муниципального земельного контроля, уполномоченному на проведение выездной проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.


Также руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны на срок проверки обеспечить доступ должностному лицу органа муниципального земельного контроля, уполномоченному на проведение выездной проверки, и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.


3.5.2.2.2. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение выездной проверки, в течение двадцати дней рассматривает документы, представленные юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки; в случае необходимости обследует земельные участки с участием экспертов или представителей экспертных организаций, если представленные ранее сведения и факты не позволили оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям с целью установления соответствия деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям.


3.5.2.3. Назначение сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований (далее - дополнительная экспертиза).


3.5.2.3.1. В исключительных случаях, если рассмотренные сведения и факты недостаточны для произведения оценки соответствия деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение выездной плановой проверки, в течение одного рабочего дня готовит мотивированные предложения главе органа муниципального земельного контроля о необходимости проведения дополнительной экспертизы и продлении срока проведения выездной плановой проверки.


3.5.2.3.2. Глава органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней проверяет обоснованность предложений должностного лица органа муниципального земельного контроля о проведении дополнительной экспертизы и принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) проведения дополнительной экспертизы.


3.5.2.3.3. В случае принятия главой органа муниципального земельного контроля решения о целесообразности проведения дополнительной экспертизы при проведении выездной плановой проверки должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня готовит проект распоряжения о проведении дополнительной экспертизы и продлении срока проведения выездной плановой проверки и передает на подпись главе органа муниципального земельного контроля.


3.5.2.3.4. Глава органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня подписывает проект распоряжения о проведении дополнительной экспертизы и продлении срока проведения выездной плановой проверки и передает подписанное распоряжение должностному лицу органа муниципального земельного контроля, уполномоченному на проведение выездной плановой проверки.


3.5.2.3.5. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней:


- уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о проведении дополнительной экспертизы и продлении срока проведения проверки под подпись;


- организует проведение дополнительной экспертизы.


3.5.2.4. Составление должностным лицом органа муниципального земельного контроля акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.


3.5.2.4.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля по результатам проверки непосредственно после ее завершения составляет акт проверки в двух экземплярах, в котором указывает:


- дату, время и место составления акта проверки;


- наименование органа муниципального земельного контроля;


- дату и номер распоряжения главы органа муниципального земельного контроля;


- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля;


- наименование проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также фамилию, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;


- дату, время, продолжительность и место проведения проверки;


- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;


- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии его подписи или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;


- подписи должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводивших проверку.


3.5.2.4.2. При получении заключения по результатам дополнительной экспертизы должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение выездной плановой проверки, производит оценку соответствия деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям и готовит акт проверки в двух экземплярах в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному земельному контролю.


3.5.2.4.3. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение проверки, прилагает к акту проверки протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, пояснения юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которого возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, иные связанные с результатами проверки документы или их копии.


3.5.2.5. Внесение записи о проведенной проверке в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.


В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, оформленном по типовой форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, должностное лицо органа муниципального земельного контроля в день завершения мероприятий по муниципальному земельного контролю осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указывает фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля, уполномоченных на проведение проверки, его или их подписи.


При отсутствии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение проверки, делает соответствующую запись в акте проверки.


3.5.2.6. Вручение или направление акта проверки, материалов проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, органу прокуратуры.


3.5.2.6.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение проверки, в день завершения мероприятий по контролю вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.


3.5.2.6.2. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностное лицо органа муниципального земельного контроля в день завершения проверки направляет акт проверки в течение двух рабочих дней заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


3.5.2.6.3. В случае если для составления акта проверки было необходимо получение заключения по дополнительной экспертизе, должностное лицо органа муниципального земельного контроля вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя не позднее чем через три рабочих дня после завершения мероприятий по муниципальному земельному контролю под расписку либо направляет акт проверки в течение двух рабочих дней заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


3.5.2.6.4. В день поступления уведомления о вручении должностное лицо органа муниципального земельного контроля приобщает его к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля, согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля.


3.5.2.6.5. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры или по требованию прокурора, должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет копию акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.


3.5.3. Критерии принятия решения о проведении выездной проверки.


Решение о проведении выездной проверки принимается в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:


- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, связанных с исполнением юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, исполнением предписаний и приказов главы органа муниципального земельного контроля, в актах предыдущих проверок, материалах рассмотрения дел об административных правонарушениях и в иных документах о результатах осуществления муниципального земельного контроля;


- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по осуществлению муниципального земельного контроля.


3.5.4. Решение о проведении выездной проверки принимается в случаях:


- включения плановых выездных проверок в план проведения плановых проверок;


- истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного органом муниципального земельного контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;


- поступления в орган муниципального земельного контроля заявлений физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;


- поступления в орган муниципального земельного контроля требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.


3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является составление должностным лицом органа муниципального земельного контроля акта проверки, вручение (направление) акта проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, уведомление органа прокуратуры о результатах проверки.


Акт проверки составляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки.


3.5.6. Способ фиксации результата административной процедуры.


Все составляемые в ходе проведения документарных проверок акты проверок и иная необходимая информация включаются должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля, в том числе в электронной форме.


3.6. Принятие мер в отношении фактов нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, выявленных при проведении проверки.


3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.


3.6.2. В рамках данной административной процедуры осуществляются следующие административные действия.


3.6.2.1. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований.


3.6.2.1.1. В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований должностные лица органа муниципального земельного контроля, проводившие проверку, в пределах своих полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:


- выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (Приложение № 5);


- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.


3.6.2.1.2. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в случае нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований (далее - выявленные нарушения):


- готовит в двух экземплярах проект предписания органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в течение двух рабочих дней со дня составления акта проверки;


- передает проект предписания органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений главе органа муниципального земельного контроля для подписания.


3.6.2.1.3. Глава органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня подписывает проект предписания органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений и передает его должностному лицу органа муниципального земельного контроля для вручения или направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю.


3.6.2.1.4. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня вручает предписание органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или направляет предписание органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


3.6.2.2. Принятие мер по контролю за устранением юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем выявленных нарушений.


3.6.2.2.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля при выявлении в ходе проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований направляет полученные в ходе проверки материалы, подтверждающие наличие нарушения обязательных требований или связанные с нарушениями обязательных требований, в уполномоченные органы для принятия мер административного воздействия или для решения вопросов об устранении нарушений обязательных требований в судебном порядке.


3.6.2.2.2. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля по истечении срока, указанного в предписании юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений, в случае, если выявленные нарушения не устранены, принимает меры по привлечению лиц, допустивших неисполнение предписаний об устранении выявленных нарушений, к административной ответственности.


3.6.3. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является нарушение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.


3.6.4. Результатами административной процедуры являются:


- выдача органом муниципального земельного контроля предписания органа муниципального земельного контроля юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения;


- направление органом муниципального земельного контроля полученных в ходе проверки материалов, подтверждающих наличие нарушения обязательных требований, в уполномоченные органы для принятия мер административного воздействия.


3.6.5. Способ фиксации результатов административной процедуры.


Предписания органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований подшиваются должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля, в том числе в электронной форме.


3.7. Проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований и принятие мер в отношении фактов нарушений обязательных требований, выявленных в ходе осмотров, обследований.


3.7.1. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования проводятся на основании плановых (рейдовых) заданий, утверждаемых распоряжением главой органа муниципального земельного контроля.


3.7.2. В рамках данной административной процедуры осуществляются следующие административные действия.


3.7.2.1. Подготовка распоряжения главы органа муниципального земельного контроля об утверждении планового (рейдового) задания.


3.7.2.1.1. Основаниями для подготовки распоряжения главы органа муниципального земельного контроля об утверждении планового (рейдового) задания являются:


- поступление обращений физических и юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения обязательных требований;


- обнаружение должностными лицами органа муниципального земельного контроля достаточных данных, указывающих на нарушение земельного законодательства (обязательных требований).


3.7.2.1.2. В плановом (рейдовом) задании указываются следующие сведения:


- наименование органа муниципального земельного контроля;


- номер и дата распоряжения главы органа муниципального земельного контроля об утверждении планового (рейдового) задания;


- должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченного (уполномоченных) на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования;


- задачи планового (рейдового) осмотра, обследования;


- сроки проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;


- перечень мероприятий, проводимых в ходе планового (рейдового) осмотра, обследования;


- место проведения (земельный участок, территория) планового (рейдового) осмотра, обследования.


3.7.2.1.3. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 3.7.2.1.1 пункта 3.7 раздела 3 Регламента, должностное лицо органа муниципального земельного контроля, в который поступило обращение, или должностное лицо органа муниципального земельного контроля, которое обнаружило достаточные данные, указывающие на нарушение обязательных требований, уполномоченное на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования, осуществляет подготовку проекта распоряжения главы органа муниципального земельного контроля об утверждении планового (рейдового) задания.


3.7.2.1.4. Глава органа муниципального земельного контроля рассматривает соответствие проекта распоряжения об утверждении планового (рейдового) задания критериям, установленным подпунктом 3.7.1 пункта 3.7 раздела 3 Регламента, и в случае соответствия проекта распоряжения об утверждении планового (рейдового) задания критериям подписывает проект распоряжения в течение одного рабочего дня.


3.7.2.1.5. Подписанное главой органа муниципального земельного контроля распоряжение об утверждении планового (рейдового) задания включается должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля.


3.7.2.2. Проведение планового (рейдового) осмотра, обследования.


3.7.2.2.1. Основанием для начала проведения планового (рейдового) осмотра, обследования является наступление даты начала проведения планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка указанной в плановом (рейдовом) задании.


Плановые (рейдовые) осмотры, обследования проводятся в соответствии с поставленными задачами и перечнем мероприятий, указанными в плановом (рейдовом) задании.


3.7.2.2.2. Результаты плановых (рейдовых) осмотров, обследований оформляются в виде акта о результатах планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка должностным лицом органа муниципального земельного контроля, проводившим осмотр, обследование, в течение трех рабочих дней со дня окончания планового (рейдового) осмотра, обследования.


3.7.2.2.3. В акте о результатах планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка указывается:


- наименование органа муниципального земельного контроля;


- место, дата и время составления акта;


- дата и номер распоряжения главы органа муниципального земельного контроля об утверждении планового (рейдового) задания;


- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля;


- дата и время начала и завершения планового (рейдового) осмотра, обследования;


- краткая характеристика места (земельного участка, территории) проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;


- сведения о результатах осмотра, обследования и выявленных нарушениях требований земельного законодательства (обязательных требований), об их характере, а также лицах, их допустивших;


- сведения о мерах пресечения выявленных нарушений;


- подпись должностного лица (должностных лиц) органа муниципального земельного контроля, проводившего плановый (рейдовый) осмотр, обследование.


3.7.2.3. Принятие мер в отношении фактов нарушений земельного законодательства (обязательных требований), выявленных в ходе плановых (рейдовых) осмотров, обследований:


- в случае выявления в ходе плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений требований земельного законодательства (обязательных требований) должностное лицо органа муниципального земельного контроля, проводившее осмотр, обследование, в пределах своих полномочий принимает меры по пресечению таких нарушений в порядке, установленном федеральным законодательством, законодательством Приморского края, муниципальными правовыми актами Кировского городского поселения;


- доводит в письменной форме до сведения главы органа муниципального земельного контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 2) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 настоящего Регламента.


3.7.3. Результатом выполнения административной процедуры является составление должностным лицом органа муниципального земельного контроля акта о результатах планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка.


3.7.3.1. В случае выявления в ходе плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностное лицо органа муниципального земельного контроля, проводившее осмотр, обследование, в пределах своих полномочий принимает меры по пресечению таких нарушений в порядке, установленном федеральным законодательством, законодательством Приморского края, муниципальными правовыми актами Кировского городского поселения, а также направляет главе органа муниципального земельного контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".


3.7.4. Способ фиксации результата административной процедуры.


Составленный акт осмотра, обследования земельного участка включается должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля.


Решение о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 3) подпункта 3.3.1.1 пункта 3.3 раздела 3 настоящего Регламента, оформляется резолюцией главы органа муниципального земельного контроля.


3.8. Направление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (Приложение № 9).


3.8.1. Основанием для направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (Приложение № 9) является наличие у органа муниципального земельного контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований.


3.8.2. В рамках административной процедуры, указанной в пункте 3.8 раздела 3 Регламента, осуществляются следующие административные действия.


3.8.2.1. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 3.8.1 пункта 3.8 раздела 3 Регламента, должностное лицо органа муниципального земельного контроля:


- готовит в двух экземплярах проект предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (форма 3) в течение 20 рабочих дней со дня получения сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;


- передает проект предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (Приложение № 9) главе органа муниципального земельного контроля для подписания.


3.8.2.1.1. В предостережении о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (форма 3) (далее - Предостережение) указываются:


а) наименование органа муниципального земельного контроля, который направляет предостережение;


б) дата и номер предостережения;


в) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;


г) указание на обязательные требования, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;


д) информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований;


е) предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований;


ж) предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении Предостережения в орган муниципального земельного контроля;


з) срок (не менее 60 дней со дня направления Предостережения) для направления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения;


и) контактные данные органа муниципального земельного контроля, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении Предостережения.


3.8.2.1.2. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, не может содержать требования предоставления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов, за исключением сведений о принятых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.


3.8.2.1.3. Глава органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня подписывает проект Предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и передает его должностному лицу органа муниципального земельного контроля для вручения или направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю.


3.8.2.1.4. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня направляет предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы органа муниципального земельного контроля, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".


3.8.3. По результатам рассмотрения Предостережения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы в орган муниципального земельного контроля, направивший Предостережение, возражения.


3.8.4. В случае поступления возражений должностное лицо органа муниципального земельного контроля рассматривает поступившие возражения юридического лица, индивидуального предпринимателя, по итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений ответ в порядке, установленном подпунктом 3.8.2.1.3 подпункта 3.8.2.1 настоящего Регламента. Результаты рассмотрения возражений используются органом муниципального земельного контроля для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований.


3.8.5. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в Предостережении срок направляет в орган муниципального земельного контроля уведомление об исполнении Предостережения.


3.8.6. Орган муниципального земельного контроля использует уведомление для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований.


3.8.7. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является наличие оснований, указанных в подпункте 3.8.1 пункта 3.8 настоящего Регламента.


3.8.8. Результатами административной процедуры являются:


- направление органом муниципального земельного контроля Предостережения юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения.


3.8.9. Способ фиксации результатов административной процедуры.


Предостережение органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований подшиваются должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля, в том числе в электронной форме.


3.9. Проверка использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами).


3.9.1. Основанием для начала проверки является наступление даты проверки в соответствии с утвержденным планом работ проверки использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами) и (или) на основании обращений физических и юридических лиц по вопросам нарушений земельного законодательства либо в случае обнаружения уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля должностными лицами достаточных данных, указывающих на нарушения земельного законодательства.


План работ проверки использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами) утверждается распоряжением главы органа муниципального земельного контроля.


Проверки использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами) проводятся по плану работ не чаще одного раза в год.


Проверки использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами) согласованию с органами прокуратуры не подлежат.


3.9.2. В рамках административной процедуры, указанной в пункте 3.9 раздела 3 Регламента, осуществляются следующие административные действия.


3.9.2.1. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 3.9.1 пункта 3.9 раздела 3 Регламента, должностное лицо органа муниципального земельного контроля, в который поступило обращение, содержащее сведения о фактах нарушения требований земельного законодательства, которое обнаружило достаточные данные, указывающие на нарушения земельного законодательства, проводит проверку использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами).


Проверка использования объектов земельных отношений гражданами (физическими лицами) проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля и (или) по месту нахождения используемого земельного участка.


Обращение, не позволяющее установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращение, не содержащее сведения о фактах нарушения требований земельного законодательства, не могут служить основанием для проведения проверки использования объектов земельных отношений гражданином (физическим лицом).


3.9.2.2. В процессе проверки в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении гражданина (физического лица) муниципального земельного контроля;


3.9.2.3. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, вызывает обоснованные сомнения либо если эти сведения не позволяют оценить исполнение гражданином требований земельного законодательства, должностное лицо органа муниципального земельного контроля готовит мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проверки документы и пояснения и предоставляет его на подпись главе органа муниципального земельного контроля.


3.9.2.4. Глава органа муниципального земельного контроля в течение одного рабочего дня подписывает подготовленный мотивированный запрос и передает его должностному лицу органа муниципального земельного контроля, уполномоченному на проведение проверки.


3.9.2.4.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет в течение двух рабочих дней в адрес гражданина (физического лица) подписанный главой органа муниципального земельного контроля мотивированный запрос заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.


3.9.2.5. Проверка сведений, содержащихся в документах гражданина (физического лица), направленных в орган муниципального земельного контроля по мотивированному запросу для оценки исполнения обязательных требований.


3.9.2.5.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение двух рабочих дней после получения документов, указанных в мотивированном запросе, на основании сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, и сведений, содержащихся в документах, представленных гражданином (физическим лицом), проводит оценку достоверности сведений и оценку сведений, содержащихся в документах, на предмет соответствия обязательным требованиям.


3.9.2.5.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, и сведений, содержащихся в документах, представленных гражданином (физическим лицом) по мотивированному запросу, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволили оценить соответствие использования объектов земельных отношений гражданином (физическим лицом) обязательным требованиям, должностное лицо органа муниципального земельного контроля незамедлительно принимает решение об окончании проверки и переходит к выполнению административных действий в соответствии с подпунктом 3.9.3 пункта 3.9 раздела 3 Регламента.


3.9.3. Составление должностным лицом органа муниципального земельного контроля акта проверки.


3.9.3.1. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля после завершения проверки не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения проверки, составляет акт проверки, в котором указывает:


- дату, время и место составления акта проверки;


- наименование органа муниципального земельного контроля;


- предмет проверки (проверяемые вопросы), в том числе период времени, за который проверяется деятельность гражданина;


- фамилию, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (проводивших) проверку;


- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, его представителя (при наличии сведений);


- дату, время, продолжительность и место проведения проверки;


- сведения о результатах проверки, в том числе о наличии признаков выявленных нарушений требований земельного законодательства;


- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении гражданина, его представителя с актом проверки (в случае участия гражданина, его представителя в проведении проверки);


- подпись должностного лица (должностных лиц), проводившего (проводивших) проверку.


3.9.3.2. В случае указания в акте проверки о необходимости сноса самовольной постройки, освобождения земельного участка снос самовольной постройки, освобождение самовольно занятого земельного участка может быть произведено лицом, осуществившим самовольную постройку, самовольно занявшим земельный участок, в срок, указанный в акте о результатах проверки земельного участка.


Если в течение установленного срока самовольная постройка не будет снесена добровольно, акт проверки и материалы, прилагаемые к нему, являются основанием для обращения администрации Кировского городского поселения в суд с соответствующим исковым заявлением.


3.9.3.3. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля к акту проверки прилагает копии документов (видео-, фотоматериалов), подтверждающих выводы о наличии нарушений требований земельного законодательства.


3.9.3.4. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию указанного акта:


гражданину - в случае наличия сведений в органе муниципального земельного контроля о фамилии, имени, отчестве (при наличии), адресе места жительства гражданина. При отсутствии указанных сведений о гражданине копия акта проверки направляется в соответствии с абзацами 2, 3 настоящего пункта;


в орган государственного земельного надзора - в случае выявления в действиях субъекта контроля нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;


в орган, уполномоченный на составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Приморского края от 05.03.2007 N 44-КЗ "Об административных правонарушениях в Приморском крае", - в случае выявления в действиях субъекта контроля нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Приморского края предусмотрена административная ответственность.


3.9.4. Способ фиксации результата административной процедуры.


Все составляемые в ходе проведения документарных проверок акты проверок и иная необходимая информация включаются должностным лицом органа муниципального земельного контроля в дело органа муниципального земельного контроля согласно номенклатуре дел органа муниципального земельного контроля, в том числе в электронной форме.


3.9.4.1. Акт проверки, а также иные документы и информация или их копии, полученные (разработанные) в ходе проведения муниципального земельного контроля, хранятся органом муниципального земельного контроля три года со дня окончания проверки.»

      1.4. Дополнить административный регламент Приложением № 9 (Прилагается)
1.5. Раздел 6 административного регламента исключить
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Кировского городского поселения –

Глава администрации 
Кировского городского поселения                                                                С.В. Коляда
Приложение 1 

к постановлению администрации 

Кировского городского поселения  

от 21.01.2021 года № 7
Приложение № 9 
к административному регламенту, 
утвержденному постановлением 
администрации Кировского городского 
поселения  от 22.11.2012 г. № 408

                          Предостережение N _____

о недопустимости нарушения обязательных требований


"__" __________ 20__


      _______________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)


Предостерегаю

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество(при наличии) индивидуального предпринимателя,

которому выдается предостережение)

В соответствии с __________________________________________________________

(указание на обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования)

Ваши действия (бездействие) ___________________________________________________
___________________________________________________________________________

приводят   или   могут   привести   к  нарушению  обязательных  требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами
В связи с изложенным Вам необходимо ________________________________________
___________________________________________________________________________

Об   исполнении   данного   предостережения  Вам  необходимо  направить

уведомление об исполнении предостережения в _______________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)

в срок ____________________________________________________________________

(срок не менее 60 дней)

по следующему адресу _______________________________________________, 
в том числе посредством электронной почты на адрес ______________________________

Должность:__________________________________________________________________
____________________________ м.п. _____________________________

                          (фамилия, имя, отчество)                                                 (подпись)

